A diplomamunka (baccalaurea) és a licencia dolgozat
elkészitésének formai szabalyai

1. Formai szabalyok

A dolgozat rendelkezzen megfeleld cimoldallal. A cimoldalon az MA képzések esetében

Diplomamunka szerepel.

A dolgozat A/4-es méretli oldalakra kell irni, Times New Roman betiitipust hasznalva. A
dolgozat fOszovegében 1,5-es sorkdzt és 12-es betliméretet kell hasznalni, mig a
labjegyzetekben 1-es sorkozt és 10-es betliméretet. A dolgozatokban a marg6 a kotési (bal)

oldalon 3,5 cm, a jobb oldalon 2,5 cm legyen.

A dolgozat elején, a cimoldal utan oldalszamokat is feltiinteté Tartalom, a végén pedig

Irodalomjegyzék és esetleg roviditésjegyzék alljon. Kozotte talalhatod a foszoveg.

A PPKE KJPI-ben nem indokolt képek, abrak, illusztraciok vagy diagramok hasznalata,
igy kérjiik, hogy ezeket a hallgatok keriiljék. Amennyiben a témavezetdvel egyetértésben
a hallgato ezek kozlését mégis elengedhetetlennek taldlja, akkor a dolgozat végén,

fiiggelékben kozolje azokat. A fiiggelék nem szadmit bele a dolgozat terjedelmébe.

A teljedelemre vonatkozodan fent megjelolt oldalszamok tehat csak a tiszta szoveget jeldlik,
melybe sem a Tartalom, sem az Irodalomjegyzék, sem az esetleges fliggelék nem szamit

bele.

Az egyes fejezeteket arab szamokkal és betiikkel jeldljiik az alabb megadott mintak szerint.
Az egyes {6 fejezeteket azonban romai szammal jeldljiik, melyek végén legyen oldaltoreés.

Egyébként a szerzé minden egyes oldalt teljes terjedelmében irjon tele.

Az oldalszam a lapok aljan kozépen legyen. Minden oldalt figyelembe kell venni a
szamozaskor, beleértve a cimoldalt is. De a cimoldalon azonban ne szerepeljen oldalszdm

feltiintetve.



2. A szakdolgozat dsszeallitasanak kritériumai

Elsé feladat a téma kivalasztasa. Ezutdn a tantargy professzoraval kell egyeztetni, hogy

elvallalja-e a téma vezetését.

Ezt kovetden elkészithetjiik az elsé szakdolgozat-vazlatunkat, melynek része a témanak
megfeleldé mivek, kapcsolodd anyagok felkutatasa, egy ideiglenes tartalomjegyzék f6
fejezetekbdl €s alpontokbdl allo kialakitasa, egy elsddleges irodalomjegyzék Gsszeallitasa. (Az
Irodalomjegyzékben a végleges dolgozatban azokat a forrasokat tlintetjiik fel, amiket fel is
hasznaltunk. Vonatkozo6 irodalomjegyzék készitése nem feladat.) Ehhez nélkiilozhetetlen a
konyvtarhasznalat. Figyelembe kell venni, hogy a sajat témdénkhoz tartozd konyvek is
rendelkeznek bdséges bibliografiaval, labjegyzeteikben, vagy irodalomjegyzékiikben.
Lényeges a nagyobb szétarak szocikkeinek, és a szakfolyoiratok tanulmanyainak attekintése.
A bibliografia Osszeallitdsdban nagy segitséget nyujt az internetes honlapokon talalhato
konyvtarkatalogusok tanulmanyozasa. A szakdolgozat vazlatot szamitogépen kell elkésziteni

¢s be kell azt nyujtani a szaktanarnak nyomtatott és/vagy digitalis formaban.

Ezutan megfeleld rendben Osszeéllithatjuk a szakdolgozatot. A Belsé cimlapon a kdvetkezd
talalhato: Szadmozatlan fdoldal, melyen szerepel (kozépre igazitva) az intézmény neve, a
szakdolgozat véazlat cime, alatta a Diplomamunka vagy Licencia dolgozat megnevezés, tovabba
a készitd és a konzulens neve (a Dr. megjeldléssel, de minden egyéb rang, beosztas, titulus

feltlintetése nélkiil), a lap aljan a beadasi hely (Budapest) és a beadasi év (pont nélkiil).

A Tartalom felépitése: Bevezetés, (szammegjelolés nélkiil), a f6 fejezetek romai szammal (1.;
IL.; II1. stb.), az alfejezetek, pedig arab szam szerinti lebontasban (1.; 1.1; 2.; 2.1 stb.), és a végén

a Befejezés majd az Irodalomjegyzék.

Irodalomjegyzék: A felhasznalt irodalmat a szaktanarral egyeztetve, szabadon csoportositva,
lehetdség szerint a kovetkezOképpen pontokba szedve, példaul igy: 1. Szentirdskiadasok; 2.
Forrasszovegek; 3. Szotarak, lexikonok; 4. Tanulmanyok; 5. Cikkek; 6. Tanitohivatali
megnyilatkozasok; 7. Roviditések. Figyeljlink arra, hogy az Irodalomjegyzékben az adott tétel

altalanos adatai szerepeljenek.

A kidolgozésnal iigyelni kell a tudomanyos stilusra, nem esszét alkotunk, irjunk tébbes szdm
els6 személyben vagy egyes szam elsé személyben. A szakdolgozat sajatossaga, hogy egy adott

témat a fellelheté legfrissebb kanonjogi irodalom alapjan tudomanyos modszerrel mutat be,
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kiilonbozo véleményeket iitkoztet és levonja a sajat kovetkeztetést. A tanulmanyok elvégzése
utan a dolgozat egyfajta ,,mestermiivet” jelent, mely igazolja a kdnonjog egy adott dgaban valo

jértassagot.

A végleges, jovahagyott dolgozatnak kell, hogy legyen kemény fekete fedéllapja, kozépre
DIPLOMAMUNKA vagy LICENCIA DOLGOZAT felirattal, jobb sarokban pedig a név és

alatta az évszam feltlintetésével, arany betiikkel.

Labjegyzetek a lap aljan legyenek. Az oldalszdmok (a féoldalt kivéve, melyen nem szerepel az

oldalszam) a lap aljan kozépen legyenek.

Ezt koveti a dolgozat kinyomtatdsa (miutdn a digitalis formaban meglévd dolgozatrdl mar
egyeztettiink), amelyet még a bekottetés eldtt be kell mutatni a konzulensnek. Az esetleges

valtoztatasok kijavitasa utan, ha a konzulens elfogadta a dolgozatot, akkor be lehet kottetni azt.

3. A bibliografiai tétel

Ezt alkalmazzuk az irodalomjegyzék és a labjegyzetek esetében is. Figyeljiink arra, hogy a
labjegyzetekben az adott tétel elsé hivatkozasakor annak minden adatat kozoljiik. Amikor
azonban masodszor vagy tobbszor idézziik ugyanazt a tételt, akkor mar nem sziikséges a teljes
apparatus kozlése, csupan a szerzo vezetékneve (kiskapitalissal), a mii cime (d6lt betiivel) és az

oldalszam.

Most lassuk az egyes tételek idézésének modjat:

- Onallé mi
VEZETEKNEV (kiskapitalissal, utdna vesszd), KERESZTNEV (roviditve, utdna pont €s vessz0), cim
(dolt betlikkel, majd vesszd), kiadd (utdna vessz0), kiadas helye+éve (ez utdbbi kettd kdzott

nincs vesszd), a labjegyzet és a bibliografiai adat végén pont.
PL.:
RIGAL, J., Horizons nouveaux pour |’Eglise, Cerf, Paris 1999.

RATZINGER, J., Weggemeinschaft des Glaubens, Sankt Ulrich, Augsburg 2002.



- Sorozatban megjelent mii
VEZETEKNEV (kiskapitalissal, utdna vessz0), KERESZTNEV (roviditve, utana pont és vesszo),
cim (dolt betlikkel)+sorozati adatok, (zardjelben, allé betiikkel), kiadd (utdna vesszd), kiadas

helye+éve (ez utobbi kettd kozott nincs vesszo), a labjegyzet végén pont.
PL.:

SOMORJAL A., A Pazmdny Péter Katolikus Egyetem Hittudomdnyi Kardnak disszertdcioi
(1863-1993) (Studia Theologica Budapestinensia 9), Marton Aron kiad, Budapest 1993.

- Kotetben megjelent tanulmany
Vezetéknév, (kiskapitalissal, majd vesszd), Keresztnév (roviditve, pont, vesszd), cim (dolt,
utana nincs vessz0), in +cim(dodlt)+[sorozati adatok], szerk./kiad.+ szerkeszté(k)/kiado(k) neve,
kiado, kiadas helyet+éve (a kettd kozott nincs kdzpontozas), oldaltartoméany (a tanulmany

terjedelme a koteten beliil).

PL.:

e rer

Egyhdzban (Studia Theologica Budapestinensia 15), szerk. FILA, B—ERDO, P., Marton Aron
kiado, Budapest 1995, 395-404.

- Cikk
Egy folyoirat esetében tobb adatot is megadhatunk, de az alabbiakat mindenképpen meg kell

keresniink.

VEZETEKNEV (kiskapitalissal), KERESZTNEV (réviditve, utdna pont és vesszd), cim (dolt
betlikkel, utdna vesszd), int+a folydirat cime (dolt betiikkel)+évfolyam szdma (ha van)+(a
megjelenés éve/ (per jel) és az adott éven belill hanyadik szam, utana vesszd)+oldaltartomany

(a cikk terjedelme), a 1abjegyzet végén pont.

Mig a labjegyzetben csak az idézett oldalt vagy oldaltartoméanyt kell feltlintetni, addig az
Irodalomjegyzékben a teljes cikk oldaltartomanyat.)

PL.:

VARNAL J., ,,A szerzetesség az egyhazban”, in Teologia XXXII (1998/3-4), 66-78.



Itt az évfolyamot romai szammal adtuk meg. Altalaban megadhatjuk romai vagy arab szammal

az adatokat, ugy, ahogy az adott folydirat kozolte azokat.
PL.:

ERDO, P., ,,La place de I’Eglise catholique romaine dans la société hongroise et son rapport

juridique avec ’état”, in Folia Theologica 13 (2002), 11-22.

- Tanitohivatali megnyilatkozasok
Szerzé vagy a kiad6 intézmény (kiskapitalissal, utdna vesszd), cim (dolt betiikkel, utdna

vessz0), kiado, kiadas helye+éve (ez utdbbi kettd kozott nincs vesszo), a labjegyzet végén pont.
PI:
II. JANOS PAL, Ecclesia de Eucharistia, Szent Istvan Tarsulat, Budapest 2003.

ISTENTISZTELETI ES SZENTSEGI FEGYELMI KONGREGACIO, Liturgiam authenticam, SZIT,
Budapest 2001.

HITTANI KONGREGACIO, Dominus lesus, Szent Istvan Tarsulat, Budapest 2000.

Zsinati szovegek, dogmak, katekizmusok esetében eldl csak az Osszefoglald cim all (dolt
betlikkel, utdna vesszd), kiado, kiadas helyetéve (ez utobbi kettd kozott nincs vesszd), a

labjegyzet végén pont.
A II. Vatikani Zsinat dokumentumai, Szent Istvan Tarsulat, Budapest 2000.

A Katolikus Egyhaz Katekizmusa, Szent Istvan Térsulat, Budapest 2002.

- Konkrét hely(ek) idézése esetén az oldalszam, oldaltartomany megadésa a kiadasi év utan
kovetkezik, vesszovel elvalasztva (old., p. és egyéb hozzatétek nélkiil!):

PL:
.... Budapest 1993, 12.

.... Budapest 1995, 24-25.



- Ismételt idézése egy miinek

a) Ha egy mivet kozvetleniil (!) egymas utan tobbszor idéziink, elegendd az Uo.(=ugyanott)

[+idézett hely].
PL:

'8 RATZINGER, J., 4 fold séja. Kereszténység és Katolikus Egyhdz az ezredfordulon, SZIT,
Budapest 1996, 28.

Y Uo. [=a fentebbi mili azonos oldala]
20 Uo. 54. [=a fentebbi mii 54. oldala]

b) Ha egy mii szerepel az Irodalomjegyzékben és gyakran idézziik, elegendd, ha a tobbedik
idézésnél mar csak a szerzd vezetéknevét, a mi cimét (nem is kell feltétleniil a teljes
cim)+oldalszamot hozzuk. Amikor viszont a dolgozaton beliil eldszor idézziik a mlivet (vagy
esetleg hosszabb kihagyas utan ismét), irjuk ki az 6sszes adatot és csak utana hasznéljuk ezt a

roviditési lehetdséget.
PL.:

RATZINGER, 4 fold soja 49.

- Hogyan idézziink az internetrol?
Példaul egy szocikket (Bertrand Russell), melyet A. Irvine irt, és a Stanford Filozofiai
Enciklopédiaban talalhato:

IRVINE, A., art. Bertrand Russell, in The Stanford Encyclopedia of Philosophy (1999 Edition),
Edward N. Zalta (ed.), http://plato.stanford.edu/archives/fall1999/entries/russell/, (a kutatés
ideje: 2023. december 19.)

e Szerzo: IRVINE, A.,

o A szocikk kifejezés latinul roviditve (articulus=art.)

e A szocikk dolt bettivel (Bertrand Russell)

e in (a latin ban-ben, vagyis utalés a helyre, ahol a szocikk talalhato)
o Cim: The Stanford Encyclopedia of Philosophy

o Kiad6: Edward N. Zalta

e Webhely: www =World Wide Web: http://plato.stanford.edu/

6



o Akutatas id6pontjanak megjeldlése ,,a kutatas ideje” kiirasaval zardjelben. Pl. (a kutatas

ideje: 2023. majus 12.)

Ha van, a mli nemzetkdzi azonositdja: International Standard Serial Number: ISSN 1095-5054.
Torekedjlink tovabba arra, hogy a bemasolt linkek esetében sziintessiik meg azok kék szinét,

feketére javitva azt, illetve sziintessiik meg a link esetleges automatikus alsé alahuzasat is.

A diplomamunka és a licencia dolgozat terjedelme min. 50 oldal, amelybe nem szamit bele

a tartalom, irodalomjegyzék és az esetleges fiiggelék vagy roviditések jegyzéke!!!



NYILATKOZAT

ATUHIOTE, oo felelsen kijelentem, hogy a jelen doktori
disszertaciot 6nallo kutatdsaim alapjan, 6nalldan irtam, a feltlintetett és hivatkozott forrdsok és
szakirodalom alapjan, amelyeket az érvényben 1év0 eldirdsok értelmében idézek. Disszertaciom

nem tartalmaz plagiumot.

Budapest, ................

alairas



PPKE TO

HALLGATOI NYILATKOZAT

cimii szakdolgozat (osztatlan és MA képzésben diplomamunka) kizarélagosan sajat szellemi
termékem, elkészitéséhez csak az abban feltiintetett forrasokat, és csak a feltiintetett mértékben
hasznaltam. A dolgozatot korabban madas szakdolgozatként (diplomamunkaként) nem

nyujtottam be.

Budapest, 20 ..o

(a hallgat6 alairasa)

TEMAVEZETOI NYILATKOZAT

Alulirott t€mavezetd (NEV) ...c..vviniiiii i kijelentem,
hogy a fent megjelolt hallgatd fentiek szerinti szakdolgozata (osztatlan és MA képzésben

diplomamunk4ja) benyujtasra alkalmas.

Budapest, 20 ...

(a témavezeto alairasa)

A nyilatkozatok szétvalasztas nélkiil a szakdolgozat/diplomamunka végére — a kotott példanyba

eredetiben, a fliz6ttbe masolatként — bek6tendok.



Mintak

Kiilsé boritd (fekete kotésboritd, arany betiik)

DIPLOMAMUNKA

Minta Gabor
2025

Itt adott esetben a ,, DIPLOMAMUNKA” helyett allhat: LICENCIA DOLGOZAT, DOKTORI
DISSZERTACIO
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Bels6 cimlap

P4azmany Péter Katolikus Egyetem

Kénonjogi Posztgradualis Intézet

A dolgozat cime

Diplomamunka

Készitette: Minta Gabor

Konzulens: Dr. Szabo Péter

Budapest, 2025

A ,,Diplomamunka” helyett ugyancsak allhat: Licencia dolgozat vagy Doktori disszertacio.
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